Ausbildungsangebot WA H

Wasser- und

Wasser- und Abwasserverband "Havelland" Abwasserverband
- Der Verbandsvorsteher - »Havelland

Der Verband ist eine Korperschaft des 6ffentlichen Rechts und fir die Trinkwasserversorgung und
Schmutzwasserbeseitigung von ca. 53.000 Einwohnern verantwortlich. Zu den Verbandsmitgliedern
gehdren 8 Stadte und Gemeinden (u. a. die Stadte Nauen und Ketzin/Havel sowie die Gemeinden
Wustermark und Brieselang). Der Sitz des Verbandes befindet sich in der Stadt Nauen.

Der Wasser- und Abwasserverband "Havelland" beabsichtigt zum 01.08.2024 eine/ einen

Verwaltungsfachangestellte/n (m/w/d)

auszubilden.

wesentliche Inhalte dieser dreijahrigen Ausbildung sind:

- Ermittlung von Sachverhalten unter Beriicksichtigung von Rechtsvorschriften
- Erstellung von Bescheiden

- Bearbeitung von Postein-, und ausgangen

- Ubernahme von Assistenz- und Sekretariatsaufgaben

- vielfaltige Tatigkeiten in allen Bereichen unseres Verbandes

Von den Bewerberinnen/Bewerbern erwarten wir:

- eine abgeschlossene Schulausbildung, vorzugsweise mit Fachabitur

- gute Allgemeinbildung und rasche Auffassungsgabe

- gute Organisationsfahigkeit, Selbststandigkeit, hohe Motivation sowie die Bereitschaft zur
vertrauensvollen Zusammenarbeit

wir bieten:
eine tarifliche Ausbildungsvergutung
Diese betragt brutto im 1. Ausbildungsjahr 1.218,26 Euro monatlich und steigert sich bis zum

3. Ausbildungsjahr auf 1.314,02 Euro monatlich.

- ein sehr gutes Betriebsklima und ein Betriebssportangebot

- eine zusatzliche anteilige Bezuschussung der Fahrtkosten zu den Ausbildungsstatten und eine
zusatzliche Ubernahme der Unterbringungskosten an den Standorten der (iberbetrieblichen
Ausbildung

- einen unbefristeten Anstellungsvertrag nach TVOD bei erfolgreichem Abschluss der Ausbildung

- Weiterbildungsméglichkeiten auch nach der unbefristeten Ubernahme.

Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung stehen, werden nicht erstattet. Eingereichte
Bewerbungsunterlagen werden zurlickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Riickumschlag
beigefugt ist.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte mit den Ublichen Unterlagen bis zum 30. April 2024 unter dem
Kennwort "Ausbildung Verwaltungsfachangestellte/n" an den

Wasser- und Abwasserverband "Havelland"
- Der Verbandsvorsteher -

Herr Thomas Seelbinder
Sankt-Georgen-Strale 7

14641 Nauen

gez. Thomas Seelbinder
Verbandsvorsteher



